DURACION: 8 MESES

UNA CLASE SEMANAL

TEMAS

Modalidad T’

Tecnologias de Informacion
Tecnologias de Comunicacion
Trabajo Colaborativo de TICs
Desarrollo de Competencias
Laborales

Procesamiento de Textos
Elaboracion de Hojas de Calculo
Presentaciones Multimedia

Virtual

OPERADOR DE
COMPUTADORAS

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

El desarrollo del curso Operador de Computadoras
pretende en el estudiante hacerlo capaz de desarrollarse
en actividades de oficina y/o estudio en la creacién de
documentos estructurados aplicados a la investigacion
documental y cientifica. La creacion de Hojas de calculos
basicas. El disefic de archivos para exposiciones,
ponencias, etc. El perfil permite al estudiante en cualquier
ambito laboral posible desempafiado en la actualidad.

PERFIL PROFESIONAL

Dentro del perfil el profesional de ser una persona con
excelentes habilidades de comunicacion, vocacion de
servicio, orientacién al cliente y proactividad, contar con
habilidades de servicio al cliente, ser paciente vy
protocolario. Organizado y capaz de manejar su tiempo
efectivamente con capacidad analitica y habilidad para
resolver conflictos, ser capaz de manejar informacién
confidencial y sensible.

Acreditaciones LL]



